DECYZJA
REKTORA-KOMENDANTA
AKADEMII MARYNARKI WOJENNEJ
nr\2. zdnia ...... 14. LI 20 2011 r.

w sprawie ustalenia ,,Regulaminu kurséw doksztalcajacych prowadzonych w Akademii
Marynarki Wojennej im. Bohaterow Westerplatte”

Dziatajac na podstawie art. 8. ust. 1 i art. 66, ust. 2 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym
(Dz. U. Nr 164 poz. 1365, z pdzn. zm.) oraz § 5 ust. 2 Statutu Akademii Marynarki Wojennej
zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Ustala sie "Regulamin kursow doksztatcajgcych prowadzonych w Akademii Marynarki Wojennej
im. Bohaterow Westerplatte", stanowigcy zatacznik do decyzji.

§ 2

1. Niniejszy akt uchyla decyzje Rektora-Komendanta AMW Nr 188 z dnia 9 wrzeénia 2010 r.
w sprawie ustalenia ,Regulaminu kurséw doksztatcajgcych prowadzonych w Akademii
Marynarki Wojennej im. Bohaterow Westerplatte”.

2. Decyzja wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia.
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Zatgcznik do decyzji Rektora-Komendanta AMW
nr<'3.. zdnia .. 1 4. LIP.. 2011 2011 1.

REGULAMIN KURSOW DOKSZTALCAJACYCH

prowadzonych w Akademii Marynarki Wojennej
im. Bohaterow Westerplatte

Rozdziat 1
Przepisy ogdlne

§1

"Regulamin  kurséw doksztatcajgcych prowadzonych w Akademii Marynarki  \Wojennej
im. Bohaterow Westerplatte", zwany dalej Regulaminem, okresla sprawy dotyczace organizacji
I realizacji wszystkich kursow realizowanych w AMW. Oferta szkoleniowo-dydaktyczna AMW
obejmuje kursy realizowane przez nastepujgce jednostki organizacyjne:

1. Os$rodek Szkoleniowy AMW (OSz AMWV):

al ogolnodostepne kursy kwalifikacyjne, bezpieczenstwa i specjalistyczne, objete
postanowieniami konwencji STCW i rozporzgdzeniami Ministra Infrastruktury;

b/ kursy realizowane w ramach ,Systemu Doskonalenia Zawodowego Zotnierzy Zawodowych
Sit Zbrojnych Rzeczypospolite] Polskiej”’, zwane dalej ,kursami doskonalenia zawodowego”:

¢/ kursy bezpieczenstwa i specjalistyczne dla kandydatéw na zotnierzy zawodowych;
d/ doraznie zlecane zadania szkoleniowe finansowane przez organ zlecajacy.
2. Podstawowe jednostki organizacyjne AMW (wydziaty):
a/ kursy doskonalenia zawodowego;
b/ doraznie zlecane zadania szkoleniowe finansowane przez organ zlecajacy,

¢/ inne, kursy i szkolenia w celu ksztatcenia nowych umiejetnosci niezbednych na rynku pracy
w systemie uczenia sie przez cate zycie;

3. Studium Jezykéw Obcych (SJO) — kursy jezykowe.

§2

1. Podstawg przyjecia na kurs, o ktéorym mowa w §1 ust. 1 lit. a/ jest wypetnienie formularza
zgtoszenia (zatacznik nr 1), ztozenie o$wiadczenia o aktualnym $wiadectwie zdrowia oraz
wniesienie stosowane] optaty. Wysoko$¢ optat ustalona zostaje na podstawie kalkulacii
wstepnej oraz umowy o przeprowadzenie kursu. Terminy wniesienia optat okreslajg odrebne
przepisy, jednakze optata nie moze by¢ wniesiona pozniej niz w dniu rozpoczecia kursu.

2. O zakwalifikowaniu zotnierzy zawodowych na kursy doskonalenia zawodowego (§1 ust. 1 lit.
b/, §1 ust. 2 lit. a/) decyduje organ wojskowy wiasciwy do wyznaczania na stanowiska
stuzbowe zgodnie ze specyfikg zawodowg okreslonego korpusu osobowego (grupy
zawodowej).

3. Kwalifikowanie zotnierzy zawodowych | pracownikéw wojska na kursy jezykowe,
o ktérych mowa w § 1 ust. 3, odbywa sie zgodnie z decyzja Ministra Obrony Narodowe;
w sprawie ksztatcenia i egzaminowania ze znajomosci jezykow obcych w resorcie obrony
narodowe;.



4. Uczestnikami kursow, o ktérych mowa w §1 ust. 1 lit. b/ i ¢/ oraz ust. 2 lit. a/, moga byé
obywatele innych panstw na warunkach wynikajacych z uméw podpisanych przez AMW, umoéw
miedzypanstwowych lub po uzyskaniu pisemnej zgody Ministra Obrony Narodowe;.

5. Podstawa przyjecia na kurs, o ktorym mowa w §1 ust. 2 ¢/ jest zgtoszenie uczestnictwa oraz
wniesienie stosownej optaty nie poznigj niz 7 dni przed rozpoczeciem kursu.

§3

1. Przetozonym wszystkich uczestnikow kurséw prowadzonych w Akademii Marynarki Wojenne;j
jest Rektor-Komendant AMW.

2. Nadzor nad przebiegiem kursu sprawuje kierownik kursu, ktérym jest:

a/ w przypadku kursow, o ktorych mowa w §1 ust. 1 - osoba wyznaczona przez dyrektora OSz
AMW;

b/ w przypadku kurséw, o ktérych mowa w §1 ust. 2 - osoba wyznaczona przez dziekana
wydziatu realizujgcego dany kurs;

¢/ w przypadku kursow jezykowych — osoba wyznaczona przez kierownika SJO.

3. Kierownik kursu sporzgdza zatozenia organizacyjno-programowe i opracowuje plan kursu oraz
odpowiada za obstuge administracyjna.

4. Zotnierze zawodowi w czasie wykonywania zadan stuzbowych w AMW sa obowigzani do
noszenia umundurowania, odznak i oznak wojskowych.

§4
Uczelnia otrzymuje imienny wykaz uczestnikow kurséw doskonalenia zawodowego z:
a/ Departamentu Kadr MON (DK) — kursy kwalifikacyjne;

b/ Departamentu Nauki i Szkolnictwa Wojskowego MON (DNiSW) - pozostate kursy
doskonalenia zawodowego oraz kursy jezykowe,

nie pozniej niz 7 dni przed ich rozpcczegciem.

Rozdziat 2
Organizacja kursow
§5
1. Podstawa organizowania przedsiewzie¢ szkoleniowo-dydaktycznych w AMW:
a/ kursow, o ktérych mowa w §1 ust. 1 lit. a/:

- ,Plan dziatalnoéci Osrodka Szkoleniowego AMW?;
- umowa o przeprowadzenie kursu z instytucja zlecajaca;
- punkt w rozkazie dziennym Rektora-Komendanta AMW o przyjeciu na kurs;

b/ kursow, o ktérych mowa w §1 ust. 1 lit. ¢/ - plan studiéw i program nauczania studiéw | lub
Il stopnia dla kandydatéw na zotnierzy zawodowych;

c/ kurséw doskonalenia zawodowego (§1 ust. 1 1it. b/ i §1 ust. 2 lit. a/) - zatwierdzony przez
Ministra Obrony Narodowej ,Roczny plan doskonalenia zawodowego Zzotnierzy
zawodowych Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej”;

d/ kurséw, o ktorych mowa w §1 ust. 1 lit. d/ i §1 ust. 2 lit. b/ - zlecenie na wykonanie zadan
szkoleniowych;

e/ kurséw jezykowych (§1 ust. 3) — zatwierdzony przez dyrektora DNiSW ,Roczny plan
ksztatcenia jezykowego”;



f/ innych, ogdlnodostepnych kurséw doskonalacych ((§1 ust. 2 lit. ¢/) — zatwierdzony przez
kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej AMW (dziekana) i opublikowany
w stosownym wykazie kursow doskonalgcych.

2. SzczegoOtowa organizacje kursu wraz z wykazem egzaminow, zaliczen i innych rygorow
dydaktycznych kierownik kursu podaje do wiadomosci uczestnikdw w dniu rozpoczecia zajet.

3. Kurs jezykowy organizuje sie i realizuje zgodnie z zapisami decyzji, o ktérej mowa w § 2 ust. 3.
Kurs, zaleznie od tematyki i formy moze obejmowac:
al rozne formy zajec¢ teoretycznych i praktycznych;
b/ praktyki oraz inne formy szkolenia praktycznego organizowane poza siedzibg AMWV;
¢/ egzamin koncowy.

5. Obecnos¢ na wyktadach, ¢wiczeniach i zajeciach laboratoryjnych oraz wszelkich formach zaje¢
praktycznych jest jednym z warunkow koniecznych zaliczenia kursu.

6. Podstawa organizacji przedsiewzie¢ szkoleniowych nieujetych w §1 wust. 1-3, jest
decyzja/rozkaz Rektora-Komendanta AMW.

§6
1. Podstawowg jednostka organizacyjno-szkoleniowg jest grupa szkolna.

2. Podziatu uczestnikéw na grupy szkolne dokonuje  kierownik  kursu  zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami (rozporzadzenia, dyrektywy, wytyczne).

3. Po rozpoczeciu kursu doksztatcajgcego, kierownik kursu jest zobowigzany dostarczy¢ do
Oddziatu Ksztatcenia liste uczestnikéw kursu' (zatgcznik nr 2), zawierajaca:

a/ nazwe i termin realizacji kursu;

b/ stopien wojskowy, imie i nazwisko uczestnika, imie ojca, PESEL;

¢/ date urodzenia ;

d/ miejsce urodzenia;

e/ uwagi

oraz wykaz przedmiotéw objetych programem kursu® (zatacznik nr 3).
§7

1. Uczestnicy kursow w trakcie zaje¢ podlegajg bezposrednio staroécie (starszemu) grupy, ktory
odpowiada za:

a/ porzadek i dyscypline w grupie podczas zajec;

b/ prawidtowe prowadzenie ewidencji obecnosci na zajeciach;
¢/ reprezentowanie grupy w sprawach organizacyjnych.
Staroste (starszego) grupy wybierajg uczestnicy kursu.

Zakwaterowanie = uczestnikow  kurséw odbywa sie na zasadach  okreslonych
w odrebnych przepisach.

"'Wzor dokumentacji znajduje sie w intranecie AMW:
http://mostek/OddziatKsztalcenia/Formularze/Lista uczestnikéw kursu.doc

2 Wzor dokumentacji znajduje sie w intranecie AMW:
http://mostek/OddziatKsztatenia/Formularze/Wykaz przedmiotéw kursu.doc
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Rozdziat 3
Prawa i obowiazki uczestnikow kursow
§8
1. Uczestnik kursu ma prawo do:
a/ petnego wykorzystania warunkdw i mozliwosci ksztatcenia jakie stwarza uczelnia;

b/ zgtaszania wnioskow i propozycji dotyczacych planu kursu, toku nauki, spraw zwigzanych
z procesem dydaktycznym oraz warunkami socjalno-bytowymi;

¢/ korzystania z pomocy dydaktyczno-naukowej nauczycieli akademickich.
d/ warunkowego dopuszczenia do egzaminu koncowego.
2. Uczestnik kursu zobowigzany jest do:
a/ przestrzegania zasad regulaminu oraz innych przepisow obowigzujgcych w Akademii;
b/ przestrzegania zasad wspotzycia spotecznego oraz tolerancji w stosunku do innych osab;

¢/ poszanowania mienia Akademii, pomocy dydaktycznych, uzytkowanych przedmiotéw
i pomieszczen oraz racjonalnego wykorzystania materiatow dydaktycznych;

d/ terminowego wnoszenia optat okreSlonych w § 2 ust. 1;

e/ uczestniczenia w zajeciach dydaktycznych i organizacyjnych oraz spetniania innych
rygorow okreslonych w planie kursu.

3. Uczestnictwo w formach szkolenia i ksztatcenia:

al zleconych przez resort obrony narodowe] jest obowigzkowe. Nieusprawiedliwiona absencja
uczestnika kursu moze by¢ rozpatrzona w trybie stuzbowym, w mys| przepiséw normujgcych
czas pracy zotnierzy zawodowych lub pracownikéw wojska.

b/ w innych kursach doskonalgcych jest obowiazkowe. Decyzje o usprawiedliwieniu
ewentualnej absencji - po jej zgtoszeniu - podejmuje kierownik kursu. Uczestnik, ktéry opuscit
ponad 30% zaje¢ dydaktycznych swiadectwo ukoriczenia kursu nie zostanie wydane.

§9
Za naruszenie przepisow o dyscyplinie wojskowe] oraz przepisow obowigzujacych
w Akademii uczestnik ponosi odpowiedzialno$¢ dyscyplinarng na zasadach okreslonych
w odrebnych przepisach.
Rozdziatl 4
Zaliczenie kursow
§10

1. Warunkiem zaliczenia kursu jest  obowigzkowe uczestnictwo w  zajeciach,
0 ktorych mowa w § 5 ust. 4 oraz uzyskanie pozytywnej oceny z egzaminu koncowego, jesli
takowy jest przewidziany planem kursu.

2. Zaliczenie kursu stwierdza komisja egzaminacyjna, a jesli plan kursu nie przewiduje egzaminu
- kierownik kursu.

3. Zaliczenie kursu jezykowego, przeprowadzenie egzaminu i wystawienie stosownego
Swiadectwa odbywa sie zgodnie z decyzjg, o ktérej mowa w § 2 ust. 3.
§ 11
1. Egzamin moze obejmowac ustny, pisemny i praktyczny sprawdzian opanowania wiadomosci,
umiejetnosci stosowania przyswojonych wiadomosci, samodzielnosci

w postugiwaniu sie nabyta wiedzg oraz rozwigzywania zagadnien teoretycznych
i praktycznych. O trybie zdawania egzaminu decyduje plan kursu.



Egzamin przeprowadza komisja lub osoba upowazniona przez kierownika kursu.

Egzaminowaniu podlega tylko ten materiat, kiory zostat ujety w programie szczegodtowym
przedmiotu.

Nieprzystapienie do egzaminu w wyznaczonym terminie bez usprawiedliwienia jest
rownoznaczne z otrzymaniem oceny niedostatecznej, ktérg do karty egzaminacyjnej wpisuje
kKierownik kursu.

§12

Podczas egzaminow, sprawdzianow wiedzy i zaliczen oraz egzaminu koncowego stosuje sie
nastepujgce oceny:

a/ bardzo dobry (5,0);

b/ dobry plus (4,5);
¢/ dobry (4,0);
d/ dostateczny plus (3,5);
e/ dostateczny (3,0);
f/ niedostateczny (2,0);
g/ zaliczono/niezaliczono (zal./nie zal.).

Wystawiane pozytywne oceny sg ostateczne.
§13

W wypadku uzyskania z egzaminu oceny niedostatecznej, uczestnikowi kursu przystuguje
prawo do jednego egzaminu poprawkowego z danego przedmiotu.

Termin zdania egzaminu poprawkowego okresla plan kursu.

W przypadku uzyskania z egzaminu poprawkowego oceni niedostatecznej, uczestnikowi kursu
przystuguje egzamin komisyjny.

Komisje powotuje Kierownik kursu.

W przypadku uzyskania z przedmiotu niekonczacego sie egzaminem oceny niedostatecznej,
uczestnikowi kursu przystugujg dwa terminy poprawkowe.

W przypadku uzyskania z przedmiotu niekonczgcego sie egzaminem oceny niedostatecznej
w przystugujacych terminach poprawkowych kierownik kursu skresla uczestnika z listy
uczestnikow kursu.
Rozdziat 5
Skreslenie z listy uczestnikow
§ 14

Uczestnik kursu zostaje skreslony z listy uczestnikow, jezeli:
a/ nie ztozyt w wymaganym terminie ustalonych dokumentéow;
b/ zrezygnowat z kontynuowania nauki;
¢/ nie wnidst wymaganych optat w ustalonym terminie;
d/ nie zaliczyt przedmiotu niekonczgcego sie egzaminem w terminie poprawkowym:;
e/ nie przystapit bez usprawiedliwienia do egzaminu koncowego;
f/  otrzymat ocene niedostateczng z egzaminu korncowego ztozonego w drugim terminie;

g/ w sposob razgcy naruszat przepisy o dyscyplinie wojskowej lub przepisy obowigzujgce
w AMW;

h/ w mysl procedury opisanej dalej w § 16 ust. 11 2, wykazat brak postepéw w nauce.
5



Uczestnik kursu moze zostac skreslony z listy uczestnikow na podstawie przepisow opisanych
w § 8 ust. 3.

Decyzje o skresleniu z listy uczestnikdw kurséw podejmuje kierownik jednostki organizacyjnej
odpowiedzialnej za kurs, z zastrzezeniem ust. 4.

Zotnierzy zawodowych i pracownikow wojska skierowanych na kursy przez wiasciwy
departament MON stosownie do zapiséw § 4, skresla sie z listy uczestnikow na podstawie
wniosku Rektora-Komendanta AMW do dyrektora tego departamentu. Projekt wniosku wraz ze
szczegotowym opisem sytuacji sporzadza kierownik kursu.

Skreslonemu z listy uczestnikow innych kurséw doskonalgcych nie przystuguje prawo zwrotu
whniesionej optaty.

Rozdziat 6
Przepisy koncowe
§15

Uprawnienia uczestnikdw kurséw do pomocy materialnej oraz urlopow w migjscu pracy
w celu uczestnictwa w kursie okreslaja odrebne przepisy.

§16

W przypadku form ksztatcenia i szkolenia realizowanych na zlecenie wiasciwego departamentu
MON, trwajgcych 8 tygodni lub dtuzej, wprowadza sie dodatkowe zasady organizacyjne:

1,

taczna usprawiedliwiona nieobecnos¢ uczestnika kursu na zajeciach powyzej 14 dni
szkoleniowych - niezaleznie od przyczyny - skutkuje niezwtocznym wyznaczeniem terminu
sprawdzianu kompleksowego z dotychczas przerobionego materiatu. Przystapienie do
egzaminu jest obligatoryjne.

Uczestnik kursu, ktory nie przystapi lub nie zaliczy sprawdzianu kompleksowego zostaje
skreslony z listy uczestnikéw kursu, zgodnie z procedurg opisang w § 14 ust. 4.

Decyzje o zwolnieniu uczestnika kursu z zaje¢ dydaktycznych z tytutu waznych wzgledéw
stuzbowych podejmuje:

al w przypadku kurséw kwalifikacyjnych - szef Zarzgdu Zasobéw Osobowych
N-1 DMW RP;

b/ w przypadku pozostatych form ksztatcenia i szkolenia — organ wojskowy kierujgcy zotnierza
zawodowego na kurs.

Podmioty wykazane w ust. 3 sg zobowigzane powiadomié¢ Rektora-Komendanta AMW
o terminie nieobecnosci uczestnika kursu na zajeciach dydaktycznych.

§17

Absolwent kursu otrzymuje dyplom, swiadectwo lub zaswiadczenie o ukonczeniu kursu,
stosownie do postanowien odrebnych przepisow.

Dyplom, $wiadectwo lub zaswiadczenie wydaje sie na podstawie protokotu® (zatacznik nr 4)
komisji przyjmujacej egzamin korncowy, dostarczonego do Oddziatu Ksztatcenia przez
kierownika kursu bezposrednio po ukonczeniu kursu. Protokét powinien zawiera¢ nastepujgce
dane:

a/ nazwa i termin kursu doksztatcajgcego;
b/ stopien wojskowy uczestnika kursu;

¢/ nazwisko i imie, imie ojca, data urodzenia;

® wWazor protokotu znajduje sie w intranecie AMW: http://mostek/Oddziat Ksztatcenia/Formularze/Protokét koricowy kursu.doc
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d/ podlegtos¢ kadrowa;

e/ ocena ogolna;

f/ lokata:

g/ uwagi;

h/ podpisy cztonkdéw komisji egzaminacyjnej.

3. Absolwenci kurséw (lub upowaznione przez nich osoby) sg zobowigzani odebra¢ dokumenty
poswiadczajace ukonczenie kursu w Oddziale Ksztatcenia AMW (pom. 122/7, tel. 26-27-35),
z zastrzezeniem Swiadectw znajomosci jezyka angielskiego powyzej poziomu SPJ 2222.

§18

Przed otrzymaniem dokumentu poswiadczajgcego ukonczenie kursu, absolwent kursu winien
uregulowac wszelkie zobowigzania wobec Akademii. Odpowiedzialnym za rozliczenie jest
kierownik kursu.

§19

Uczestnik kursu rezygnujacy z kontynuowania kursu sklada na pismie os$wiadczenie
0 rezygnacji z nauki.

§ 20

Osoba skreslona z listy uczestnikéw kursu winna uregulowa¢ wszelkie zobowigzania wobec
uczelni. Niewywigzanie sig z wymienionych obowigzkéw powoduje wstrzymanie wydania
dokumentow.

§ 21

Uczestnikom  kursow  przystuguje prawo odwotania do Rektora-Komendanta AMW
we wszystkich sprawach rozstrzyganych przez podlegte mu organy i jednostki organizacyjne
uczelni w trybie decyzji.

§ 22

Regulamin wchodzi w Zycie na podstawie decyzji Rektora-Komendanta AMW.



Zatgcznik nr 1

FORMULARZ ZGLOSZENIA

WIZOR

Zwracam sie z prosba o przyjecie mnie na kurs:

Galynia: 80i3 s

IERWISKO:T NI TOOIEIGE soncusynmmnssnssmmoimesy s s e S0 i 5 s s s S A B

Data | MIBJSCE UTOUZENIA .......vcvviiici s

Oswiadczam, Ze posiadam aktualne $wiadectwo zdrowia, zostalem zapoznany z programem kursu, a moj stan
zdrowia pozwala na odbycie wszystkich zaje¢ na kursie.

......................................................

(podpis kandydata)

Potwierdzenie przyjecia na kurs:

Stwierdzam, ze kandydat spetnia wszystkie wymagania formalne i moze uczestniczyé w kursie,
a AMW jest w stanie przeprowadzi¢ kurs zgodnie z zatwierdzonym programem szkolenia.

i 11— ——
Data Przyjecia .....coocveeivivin e

TErmiN KUISU v

(podpis kierownika kursu)




Zatgcznik nr 2

Gdynia, dn. oo

LISTA UCZESTNIKOW

(nazwa formy ksztalcenia/szkolenia)

(kod formy ksztalcenia/szkolenia)

realizowanego w Akademii Marynarki Wojennej w terminie

NAZWISKO §
i imie, | PESEL-
imie ojca '

Data
urodzenia

 Stopien

Gk wojskowy*

Miejsce urodzenia ' Uwagi
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Kierownik kursu

¥ w zaleznosci od rodzaju i ustalen organizacyjnych kursu



Zatacznik nr 3

Gdynia, dn. e

WYKAZ PRZEDMIOTOW OBJETYCH PROGRAMEM KURSU

(nazwa formy ksztalcenia/szkolenia)
(ked formy ksztaicenia/szkolenia)

realizowanego w Akademii Marynarki Wojennej w terminie
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Nazwa przedmiotu Wy[niar
godzinowy
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Kierownik kursu



Zatgcznik nr 4

+ZATWIERDZAM" €1 {1 12 T [
REKTOR-KOMENDANT
AKADEMII MARYNARKI WOJENNEJ

PROTOKOL

UKONCZENIA .ovvveeeeeeee e, W ..... i i R ............................................................

(nazwa formy ksztalcenia/szkolenia, kod*)

Wi Resdarmil Matymarkn WoBang] W BIMHIE ..svwmsmnmammammmsmemarssrsmms i

Lp. Stopien : NAZWISKO i imig, _ Podlegtosc OCENA Lokata | Uwagi
wojskowy* ~ imie ojca, data urodzenia - stuzbowa* | OGOLNA |
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PRZEWODNICZACY KOMISJI EGZAMINACYJNEJ

CZLONKOWIE KOMISUI e

* : R . . . . .
w zaleznosci od rodzaju i ustalen organizacyjnych kursu



