o) /2020

ZARZADZENIENR . ...
REKTORA-KOMENDANTA
AKADEMII MARYNARKI WOJENNEJ
im. Bohateréow Westerplatte

z dnia “9 maja 2020 .

w sprawie: procedury przeprowadzania oraz organizacji egzaminow dyplomowych w okresie
zawieszenia zaje¢ dydaktycznych w trybie tradycyjnym w zwigzku z przeciwdziataniem
rozprzestrzeniania sie koronawirusa COVID-19

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 w zw. z art. 76a ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o
szkolnictwie wyiZszym inauce (Dz. U. z 2020 r. poz. 85, 374, 695 )oraz § 3 ust. 3 i 2 Zarzadzenia nr
11/2020 Rektora-Komendanta Akademii Marynarki Wojennej z dnia 30 marca 2020 r. w sprawie:
wytycznych dotyczacych zmian w realizacji procesu ksztalfcenia i szkolenia w zwigzku z
przeciwdziataniem rozprzestrzeniania sie koronawirusa COVID-19, zmienionego zarzgdzeniem nr
17/2020 Rektora-Komendanta Akademii Marynarki Wojennej z dnia 24 kwietnia 2020 r. zarzadza sie,

co nastepuje:
§1.
Uzyte w zarzadzeniu okreslenia oznaczajg:

1) Akademia — Akademie Marynarki Wojennej im. Bohateréw Westerplatte w Gdyni;

2) dziekanat — dziekanat na wydziale, na ktérym przeprowadza sie dany egzamin;

3) eduPortal - platforma edukacyjna firmy Asseco;

4) egzamin — egzamin dyplomowy;

5) Elektroniczny System Obstugi Studenta (ESOS) — portal internetowy bedacy wydzielona
czescia funkcjonalng zintegrowanego systemu zarzadzania uczelnig;

6) JSA — Jednolity System Antyplagiatowy, tj. system antyplagiatowy zapewniajacy wsparcie
w zakresie przeciwdziatania naruszeniom przepisow o prawie autorskim i prawach
pokrewnych prowadzony i nieodpfatnie udostepniony uczelniom przez Ministra Nauki i
Szkolnictwa Wyiszego;

7) komisja — komisje przeprowadzajacg egzamin;

8). praca— prace dyplomowg;

9) promotor — kierujacego praca;

10) recenzent — recenzenta pracy;

11) zajecia dydaktyczne w trybie tradycyjnym — zajecia dydaktyczne odbywane z bezposrednim
udziatem nauczycieli akademickich i studentow w siedzibie uczelni lub poza nia.

§2.

Zarzadzenie ustala tryb przeprowadzania oraz organizacje egzamindéw dyplomowych w okresie
ograniczenia funkcjonowania Akademii Marynarki Wojennej im. Bohaterow Westerplatte w Gdyni
w zakresie realizacji zaje¢ dydaktycznych w trybie tradycyjnym w zwiazku z przeciwdziataniem
rozprzestrzeniania sie koronawirusa COVID-19

§3.
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W okresie ograniczenia w Akademii zaje¢ dydaktycznych w trybie tradycyjnym, odbywac sie
mog3a wytgcznie egzaminy dyplomowe, dla ktérych przewidziana jest forma ustna.

Egzaminy, o ktérych mowa w ust. 1, przeprowadza sie w trybie zdalnym — tj. w ramach
synchronicznego kontaktu, w ktorym student oraz komisja uczestniczg w egzaminie w tym
samym czasie, ale w roznych miejscach — w drodze wirtualnego spotkania odbywanego za
pomoca platformy dydaktycznej eduPortal.

Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym jest spetnienie
wszystkich warunkow okreslonych w Regulaminie Studiow Akademii Marynarki Wojennej
oraz wydziatowych regulaminach realizacji prac dyplomowych.

Egzaminy, o ktérych mowa w ust. 1, mogg odbywac sie tylko pod warunkiem, ze zaréwno
przystepujacy do nich studenci, jak i cztonkowie komisji majg techniczng moiliwosé
uczestniczenia w tych egzaminach w trybie zdalnym w sposdb okreslony w niniejszym
zarzadzeniu.

Po wznowieniu w Akademii zaje¢ dydaktycznych w trybie tradycyjnym wszystkie egzaminy
dyplomowe, w tym rownieZ egzaminy powtarzane wskutek ich przerwania na zasadach
okreslonych w § 8, przeprowadza sie z bezposrednim udziatem nauczycieli akademickich
i studentow.

Egzaminy dyplomowe na studiach dla kandydatow na Zotnierzy zawodowych realizowane sg
w sposob, o ktérym mowa w ust. 5 z zachowaniem szczegdlnych przepisow sanitarnych.

§4.

Egzamin w trybie zdalnym odbywa sie na wniosek studenta skierowany drogg elektroniczng
do prodziekana za posrednictwem promotora. Wzdr wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

Do wniosku, o ktérym mowa z ust. 1 student dofgcza:

1) wersje elektroniczng pracy przygotowang w postaci jednego pliku w formacie pdf, przy
czym jezeli praca zawiera zatgczniki, w postaci spakowanej w jednym pliku archiwum (ZIP
lub RAR);

2} skan podpisanego oswiadczenia o przestrzeganiu praw autorskich (prawa do wfasnosci
intelektualnej studentow reguluje Ustawa z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych, tekst jedn.: Dz.U. z 2019 r., poz. 1231, 2245) zgodnie ze wzorem
okreslonym w zatgczniku nr 2.

Promotor po otrzymaniu wniosku studenta przeprowadza lub zleca badanie pracy w JSA. Po

zapoznaniu sie z raportem i uznaniu pracy za samodzielng, promotor dopuszcza prace do

obrony przesylajac do dziekanatu: wniosek studenta, prace, podpisany raport ogdlny z

badania antyplagiatowego oraz opinie o pracy.

Niezwlocznie po wznowieniu zaje¢ dydaktycznych w trybie tradycyjnym promotor przekazuje

do dziekanatu oryginat raportu ogdélnego z badania antyplagiatowego pracy wraz z opinig o

pracy.

Niezwlocznie po przekazaniu przez promotora wniosku studenta prodziekan poleca

pracownikom dziekanatu zarejestrowanie pracy w ESOS poprzez wprowadzenie do niego:

1) tytutu pracy w jezyku, w ktérym zostata przygotowana (jezyk oryginatu);

2) imienia i nazwiska promotora;

3) imienia i nazwiska recenzenta;

4) sktadu komisji,

oraz przestfanie pracy do recenzji.

Recenzent zobowigzany jest przesta¢ recenzje pracy droga elektroniczng do dziekanatu.

Podpisang recenzje naleiy zloiy¢ w dziekanacie niezwiocznie po wznowieniu zajec

dydaktycznych w trybie tradycyjnym.

str. 2/5




W przypadku koniecznosci wyznaczenia drugiego recenzenta zapisy ust. 5 stosuje sie
odpowiednio.

W przypadku pozytywnych opinii i recenzji, prodziekan wyznacza termin egzaminu
obejmujacy dzien i dokfadng godzine jego rozpoczecia. Dziekanat zawiadamia mailowo
studenta i cztonkéw komisji o terminie egzaminu.

Po otrzymaniu zawiadomienia o terminie egzaminu przewodniczacy komisji tworzy
w eduPortal wirtualne spotkanie pt. ,,Egzamin dyplomowy [imie, nazwisko i (numer albumu
studenta}]”, na ktdre zaprasza w roli wymaganych uczestnikow: studenta oraz pozostatych
cztonkéw  komisji. Uczestnicy egzaminu potwierdzajg niezwlocznie otrzymanie
zawiadomienia przewodniczgcemu komisji drogg mailows.

Przed egzaminem dziekanat przygotowuje protokdt egzaminu, ktéry przesyta mailowo
sekretarzowi komisji.

§5.

Przed odbiorem dyplomu ukornczenia studiéw student, ktéry przystepowat do egzaminu

w trybie zdalnym, przesyta do dziekanatu albo sktada w nim osabiscie:

1) oryginaf wniosku, o ktérym mowaw § 4 ust. 1.

2} jeden egzemplarz pracy w wersji drukowanej, przeznaczony do teczki akt osobowych
studenta;

3) oséwiadczenie o przestrzeganiu praw autorskich;

4) oswiadczenie o catkowitej zgodnosci wersji elektronicznej pracy z jej wersjg drukowana.

Oswiadczenia, o ktérych mowa w ust. 1, pkt 3 i 4, powinny by¢ podpisane przez studenta

i w sposab trwaly zigczone z praca.

§6.

Tres¢ oswiadczenia o catkowitej zgodnosci wersji elektronicznej pracy z jej wersja drukowang
okresla zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzgdzenia.

Sktadajac oswiadczenie, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 pkt 4 niniejszego zarzadzenia, student
moie udzieli¢ zgody na udostepnianie swojej pracy w czytelni Archiwum Akademii oraz w
zakresie koniecznym do ochrony swojego prawa do autorstwa lub praw oséb trzecich.

§7.

W wyznaczonym terminie egzaminu przewodniczacy komisji inicjuje na platformie eduPortal

potaczenie cztonkéw komisji i studenta w drodze wirtualnego spotkania, o ktérym mowa w

§ 4 ust. 8.

Po dotgczeniu do spotkania, o ktérym mowa w ust. 1, przez studenta i wszystkich czlonkow

komisji, jej przewodniczacy rozpoczyna jego nagrywanie.

Przed przystgpieniem do merytorycznej czesci egzaminu przewodniczgcy komisji potwierdza

tozsamos¢ studenta, nastepnie wyjasnia studentowi kwestie techniczne zwigzane

z przebiegiem egzaminu, a takie konsekwencje przerwania wirtualnego spotkania (utraty

potaczenia) przed jego zakoriczeniem.

Nadzér nad przebiegiem egzaminu sprawuje przewodniczacy komisji. Uczestnicy egzaminu

w szczegdlnosci zobowigzani sg do:

a} wiaczenia kamer i mikrofondéw przez wszystkich uczestnikow egzaminu (cztonkéw komisji i
studenta);

b) zakazu uzywania stuchawek przez studenta;

c) udostepnienia przez studenta calego pulpitu swojego komputera cztonkom Komisji
(poprzez przypisanie mu roli ,Prelegenta”), przez caly czas trwania egzaminu;

d) wylgcznego przebywania przez studenta w pomieszczeniu, w ktérym zdaje on egzamin.
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5. Wymagana jest forma ustna odpowiedzi ale student moze sie przygotowac pisemnie do jej
udzielenia,, np. poprzez przygotowanie na kartce rysunku pomocniczego, wyprowadzenia
wzoru, narysowania schematu organizacyjnego itp. i zaprezentowania go na ekranie.

6. lezeli w trakcie egzaminu dojdzie do przerwania pofgczenia pomiedzy komisjg a zdajacym
egzamin studentem, przewodniczacy komisji w porozumieniu z cztonkami komisji podejmuje
decyzje o:

1) kontynuowaniu egzaminu po uzyskaniu ponownego potgczenia w ramach wirtualnego
spotkania, albo

2) zakonczeniu egzaminu i wystawieniu oceny jezeli przebieg egzaminu do momentu
przerwania potgczenia na to pozwolit, albo

3) koniecznosci powtdrzenia egzaminu.

7. Utrate potaczenia, przerwanie egzaminu oraz decyzje o jego powtdrzeniu odnotowuje sig
w protokole egzaminu.

8. Przed zakoriczeniem egzaminu (pofaczenia) przewodniczacy komisji informuje studenta
o terminie ogloszenia wyniku egzaminu oraz sposobie, w jaki ono nastapi.

§8.

1. Komisja w trakcie niejawnej czesci egzaminu ustala ocene z egzaminu dyplomowego,
a w przypadku pozytywnego wyniku egzaminu réwniez korficowg $rednig i koficowa oceng ze
studiow.

2. Niezwfocznie po przeprowadzeniu egzaminu sekretarz komisji wypetnia protokaét
egzaminacyjny, ktéry nastepnie:

1) przesyta w formacie pdf przewodniczacemu komisji, ktory drukuje i podpisuje protokét
egzaminu, a nastepnie przesyta mailowo skan w formacie pdf albo zdjecie w formacie jpg
do cztonka komisji, ktory powtarza czynnosci przewodniczgcego i przesyta dokument do
kolejnego cztonka komisji; procedura podpisywania powtarza sie i skan (zdjecie} z
podpisami wszystkich czlonkéw wysytany jest do sekretarza komisji, ktory po podpisaniu
dokumentu przez wszystkich cztonkow komisji przesyla drogg mailowg dokument do
dziekanatu, albo

2) przesyta w formacie pdf wszystkim cztonkom komisji, ktorzy po wydrukowaniu podpisuja
otrzymany egzemplarz i przesylajg mailowo skan w formacie pdf albo zdjgcie w formacie
jpg bezposrednio do dziekanatu; sekretarz komisji rowniez drukuje jeden egzemplarz
dokumentu i po podpisaniu przesyta go drogg mailowg do dziekanatu.

3. Podpisany oryginat protokotu egzaminu przewodniczacy komisji sklada w dziekanacie
niezwtocznie po wznowieniu zaje¢ dydaktycznych w siedzibie uczelni, informujac o ztozeniu
protokofu pozostatych cztonkdéw komisji.

4. Cztonkowie komisji podpisuja protokdt egzaminu niezwlocznie po otrzymaniu informacji
o jego ztozeniu w dziekanacie.

§9.

1. Jesli student nie moze przystgpi¢ do egzaminu w terminie okreslonym w § 4 ust. 7, przed
terminem egzaminu albo niezwlocznie po ustgpieniu przyczyny nieprzystgpienia do niego,
przesyta drogg mailowa prosbe do dziekanatu o wyznaczenie nowego terminu. Do prosby
student dotgcza usprawiedliwienie.

2. Prodziekan podejmuje decyzje o nowym terminie i trybie egzaminu.

§10.

W przypadku uzyskania przez studenta na egzaminie przeprowadzanym w trybie zdalnym oceny
niedostatecznej, powtdrny egzamin odbywa sie w trybie tradycyjnym, po wznowieniu w
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Akademii zaje¢ dydaktycznych, albo — w okresie zawieszenia zaje¢ — w trybie zdalnym, na
wniosek studenta.

§11.

1. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do odwotania.

2. Wersje zarejestrowang przebiegu egzaminu dyplomowego przechowuje sie w zasobach
platformy eduPortal przez 30 dni od daty ogloszenia wyniku egzaminu, wyfgcznie na potrzeby
ewentualnej weryfikacji przebiegu egzaminu dyplomowego. Po tym czasie nagranie usuwa
sie trwale.

Zataczniki 3 na 3 ark.

AKADEMII MARYNARKI WOJENNEJ

kontradmirat proft drlhab. Tomasz SZUBRYCHT
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Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr2@/2020

Rektora-Komendanta Akademii Marynarki Wojennej
im. Bohaterow Westerplatte
z dnia ‘QOS, 2020r.

GAyNIA; D3 :coioisiscsiissiamsnssnis r.
Imie i nazwisko studenta
Nr albumu

Wydziat

PRODZIEKAN ds. KSZTALCENIA | STUDENCKICH

WYAZIAM e
Akademii Marynarki Wojennej w Gdyni

Whiosek o przystgpienie do egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym

Zwracam sie z wnioskiem o wyrazenie zgody na przystgpienie do egzaminu dyplomowego w trybie
zdalnym potaczonego/nie potaczonego® z obrong pracy dyplomowej magisterskiej/ iniynierskiej/

CBNCIATKIET ML coscssvnsinnssisnsnsssssonssmsnon ovsiseiosissssssssdooayss s siissonsss avssassssidss aisess siss sosss sy sbasessi s ss Vo asss MR S a3

napisane] pod KIetUNKIEM: ..cussmnsnsmasssesssrsssrs s ssissessmsisss

Oswiadczam, ze posiadam dostep do komputera wyposazonego w mikrofon i kamere, podtgczonego
do Internetu oraz posiadam aktywne konto studenta na platformie e-learningowej EduPortal.
Deklaruje umiejetnos¢ postugiwania sie platformg w zakresie niezbednym do uczestnictwa w

egzaminie.

Jednoczesnie oswiadczam, ze:

1) zapoznatem sie z zarzgdzeniem Rektora-Komendanta w sprawie procedury przeprowadzania oraz
organizacji egzaminéw dyplomowych w okresie zawieszenia zaje¢ dydaktycznych w trybie
tradycyjnym w zwigzku z przeciwdziataniem rozprzestrzeniania sie koronawirusa COVID-19.

2} wyrazam zgode na rejestracje egzaminu dyplomowego w formie audio-video z wykorzystaniem

platformy eduPortal;
3) podczas trwania egzaminu nie bede korzystat z niedopuszczalnej pomocy.

Zataczniki:?

1. Wersja elektroniczna pracy dyplomowej w formacie pdf.
2. Skan podpisanego oswiadczenia o przestrzeganiu praw autorskich.

Podpis Promotora Pracy Dyplomowej Podpis Studenta

* Niewtasciwe skreslic.
2 Dotyczy wytgczne egzaminu dyplomowego polaczonego z obrong pracy dyplomowej.
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Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr@/ZOZO
Rektora-Komendanta Akademii Marynarki Wojennej

im. Bohat?’gw‘éﬂéesterplatte
ZAnia s Nt L 2000T,

Gdynia, dnid e, r.

Imie i nazwisko studenta
Nr albumu

Wydziat
Oswiadczenie o przestrzeganiu praw autorskich

O3wWiadCzam, Z€ MOJA PrACA PL.: ..o ecvrreeereereeeereneee st rere st neessesess s esssssnsssssersssesesesssseseness sessss sssanessesessnesseesssess

a) zostata przygotowana przeze mnie samaodzielnie;

b) nie narusza praw autorskich w rozumieniu ustawy z dnia 04 lutego 1994 roku o prawie
autorskim i prawach pokrewnych (tekst jedn.: Dz.U. z 2019 r., poz. 1231, 2245);

c) nie zawiera danych i informacji, ktére uzyskatem w sposdb niedozwolony;

d) nie byfa podstawg nadania dyplomu uczelni wyiszej lub tytutu zawodowego ani mnie ani innej

osobie.

Podpis Studenta
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Zatgcznik nr 3 do Zarzgdzenia nl’?f.)/ZOZO
Rektora-Komendanta Akademii Marynarki Wojennej
im. Bohaterfg Westerplatte

Gdynia, dnidceesunssaramann T

Imie i nazwisko studenta
Nr albumu

Wydziat

Oswiadczenie o catkowitej zgodnosci wersji elektronicznej pracy z jej wersjg drukowana

GOswiadczam, Ze tresd MoJel Pracy PLi st b e i el b I s e s i eV s

przedstawionej przeze mnie do obrony i wczeséniej przestanej w formie pdf, oraz zawarta na

przekazywanym nosniku elektronicznym, jest identyczna z wersjq wydrukowana.

Podpis Studenta

|
|
!
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