UCHWALA NR 27/2011

Senatu Akademii Marynarki Wojennej
im. Bohaterow Westerplatte
z dnia 22 wrzesnia 2011 roku

W sprawie: nadania ,Regulaminu szczegolowych zasad korzystania
z systemu biblioteczno-informacyjnego Akademii Marynarki
Wojennej”

Na podstawie § 36 ust. 6. Statutu Akademii Marynarki Wojennej im.
Bohateréw Westerplatte Senat AMW uchwalit ,Regulamin szczegdtowego
korzystania z systemu biblioteczno-informacyjnego Akademii Marynarki Wojennej”,
stanowiagcy zatacznik do uchwaty.

Jednoczes$nie traci moc uchwata Senatu Akademii Marynarki Wojennej nr 9
z dnia 27 lutego 2007 r. w sprawie nadania regulaminu Bibliotece Gtéwnej AMW.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia

REKTOR-KOMENDANT
AKADEMII MARYNARKI WOJENNEJ
PRZEWODNICZACY SENATU
R AR Ao 5 G 7
kontradmirat dr.inz. Czestaw DYRCZ



Zalacznik do uchwaly Senatu AMW
nr 27/2011 z dnia 22.09.2011 r.

REGULAMIN

SZCZEGOLOWYCH ZASAD KORZYSTANIA Z SYSTEMU
BIBLIOTECZNO - INFORMACYJNEGO

AKADEMII MARYNARKI WOJENNEJ

im. Bohaterow Westerplatte

Gdynia 2011



§1

,Regulamin szczegodtowych zasad korzystania z systemu biblioteczno-informacyjny
Akademii Marynarki Wojennej”, zwany dalej systemem biblioteczno-informacyjnym,
dziata na podstawie §36 wust. 6. ,Statutu Akademii Marynarki Wojennej
im. Bohaterow Westerplatte”

§2

1. Podstawowymi zadaniami systemu biblioteczno-informacyjnego sg: gromadzenie,
opracowywanie i udostepnianie zbiorow, prowadzenie prac bibliograficznych,
dydaktycznych i badawczych oraz udostepnianie informacji naukowo-techniczne;.

2. Podstawe systemu biblioteczno—informacyjnego stanowi biblioteka gtéwna, ktéra
petni funkcje biblioteki naukowej, jest ogniwem ogdlnokrajowej i regionalnej sieci
bibliotecznej.

3. System biblioteczno-informacyjny stuzy rozwijaniu i zaspakajaniu potrzeb
czytelniczych oraz wspodtdziata w rozwoju kultury i upowszechnianiu wiedzy
w $rodowisku uczelni i poza uczelnia.

4. Oprocz biblioteki gtownej, moga by¢ tworzone inne jednostki organizacyjne
systemu biblioteczno-informacyjnego.

§3

W ramach systemu biblioteczno-informacyjnego wykonywane sg inne zadania —

oprocz wymienionych w § 2 ust. 1 - do ktérych m.in. nalezy:

1. prowadzenie dziatalnosci informacyjnej w zakresie gromadzonych zbioréw;

2. wspottworzenie w zakresie gromadzenia literatury warsztatu pracy dla nauczycieli
akademickich i pracownikéw naukowo-dydaktycznych uczelni;

3. prowadzenie dziatalnosci wydawniczej w zakresie informacji naukowej
oraz bibliograficznej;

4. prowadzenie dziatalnosci naukowo-badawczej, dydaktycznej oraz instruktorsko-
metodycznej, szkoleniowej z bibliotekoznawstwa i informacji naukowej dla
potrzeb uczelnianych i Srodowiska bibliotecznego Tréjmiasta;

5. wspotpraca w sieci wojskowych bibliotek naukowych i fachowych oraz
ogolnokrajowej i regionalnej sieci bibliotecznej;

6. prowadzenie dziatalnosci popularyzacyjnej, upowszechniania os$wiaty, kultury
i nauki w zakresie wtasciwym dla bibliotek o$wiatowych.

§4

1. Bibliotekg gtowna kieruje jej dyrektor. Nadzoruje on funkcjonowanie pozostatych

elementdéw systemu biblioteczno—informacyjnego.

Szczegotowe kompetencje dyrektora okresla niniejszy regulamin.

Dyrektor biblioteki gtéwnej podlega bezposrednio Rektorowi-Komendantowi

Akademii Marynarki Wojennej.

4. Godziny pracy systemu biblioteczno-informacyjnego okresla dyrektor biblioteki
gtéwnej.
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§5

Do kompetenciji dyrektora biblioteki gtéwnej nalezy w szczegdélnosci:

1) reprezentowanie biblioteki gtdwnej na zewnatrz w zakresie niezastrzezonym
dla innych jednostek organizacyjnych Akademii;

2) zarzadzanie mieniem biblioteki gtownej;

3) sporzadzanie projektu planu rzeczowo-finansowego biblioteki gtéwnej;

4) nadzorowanie dziatalno$ci innych jednostek organizacyjnych systemu
biblioteczno-informacyjnego oraz wystepowanie z odpowiednimi wnioskami
w tym zakresie;

5) przedstawianie radzie bibliotecznej rocznych sprawozdan z dziatalnosci
biblioteki gtéwnej oraz informacji o dziatalnosci jednolitego systemu
biblioteczno-informacyjnego;

6) przedstawianie radzie bibliotecznej wnioskdédw | propozycji w sprawach
dotyczacych jednolitego systemu biblioteczno-informacyjnego;

7) wystepowanie do Rektora-Komendanta Akademii z wnioskami dotyczgacymi
jednolitego systemu biblioteczno-informacyjnego;

8) okreslanie zakres6w dziatania jednostek organizacyjnych Biblioteki Gtownej
oraz zakresow kompetencji i obowigzkéw kierownikow tych jednostek, a takze
innych oséb podlegtych mu bezposrednio;

9) zatwierdzanie, okreslanych przez osoby bezposrednio mu podlegte, zakresow
kompetenc;ji i obowigzkoéw pracownikéw biblioteki gtowne;.

10)wykonywanie opracowan, analiz i realizacja innych zadan (dydaktycznych)
zleconych, w tym objetych prawem autorskim.

Zakres obowigzkoéw dyrektora biblioteki gtéwnej okresla Rektor-Komendant

Akademii.

Zakresy dziatania jednostek organizacyjnych okreslone przez dyrektora biblioteki

gtéwnej oraz okreslone przez niego zakresy kompetencji i obowigzkow

pracownikéw zatwierdza Prorektor ds. Naukowych.

Dyrektor biblioteki gtdwnej jest przetozonym wszystkich pracownikéw Biblioteki

Gtéwne;.

Dyrektor biblioteki gtéwnej wykonuje swoje zadania przy pomocy kierownikdéw

komorek organizacyjnych.

§6

Biblioteka gtéwna posiada strukture dziatowa:

1) dziat gromadzenia opracowania i selekcji zbiorow,

2) dziat udostepniania i informaciji bibliotecznej,

3) osrodek informacji naukowej i bibliograficznej,

4) biblioteka o$wiatowa.

Struktura organizacyjna oraz kadrowa biblioteki gtéwnej winna zapewni¢ jak
najlepsza realizacje postawionych zadan.

Szczegoétowy zakres funkcjonowania poszczegélnych dziatéw okresla dyrektor
biblioteki gtowne;.

Srodkami finansowymi przeznaczonymi przez uczelnie na zakup ksigzek
i czasopism krajowych i zagranicznych dysponuje wytacznie dyrektor biblioteki
gtéwnej.

Opracowanie zbioréw bibliotecznych odbywa sie zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami, normami i zarzgdzeniami.
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§7

Korzystanie z zasobdw systemu biblioteczno-informacyjnego odbywa sie w formie:
1. prezencyjnej — w czytelniach;
2. wypozyczen — w wypozyczalniach.

§8

1 Prawo do wypozyczania ze zbioréw systemu biblioteczno - informacyjnego maja;
1) pracownicy uczelni, ktérych tgczy stosunek pracy z Akademig;
2) podchorgzowie oraz studenci studiow stacjonarnych, niestacjonarnych
posiadajgcy aktualng legitymacje studencka;
3) studenci studiéw podyplomowych i kursow doksztatcajacych na podstawie
wykazdéw sporzgadzonych przez dowoédce lub organizatora;
4) biblioteki i instytucje, w ramach wypozyczen miedzybibliotecznych,;
2 Osoby nie bedace pracownikami, doktorantami lub studentami Akademii moga
korzystaé z systemu biblioteczno — informacyjnego na podstawie:
1) skierowan z innych bibliotek dziatajacych w ramach porozumienia bibliotek
wojewbddztwa pomorskiego;
2) wypozyczen miedzybibliotecznych;
3) wniesienia jednorazowej kaucji.
Kaucja, o ktéorej mowa w §8 pkt. 3 stanowi zabezpieczenie zwrotu
wypozyczonych materiatow. W przypadku nieuregulowania naleznosci wobec
biblioteki w okreslonym terminie, biblioteka ma prawo do potracenia
z wptaconej kaucji naleznych jej kwot z tytutu przetrzymania, zniszczenia lub
zgubienia wypozyczonych materiatdbw bibliotecznych. Po potrgceniu kaucja
podlega uzupetnieniu w terminie wskazanym przez biblioteke.
3 Prawo do korzystania ze zbiorbw w formie prezencyjnej ma kazdy
zainteresowany legitymujacy sie waznym dokumentem tozsamosci.
4 Korzystanie ze zbiorbw jest mozliwe po wcze$niejszym zapoznaniu sie
z ,Regulaminem szczegotowych zasad korzystania z systemu biblioteczno-
informacyjny Akademii Marynarki Wojennej”.

§9

1 W celu zatozenia konta bibliotecznego w systemie nalezy wypetni¢ deklaracje
oraz przedstawi¢ dokumenty:
1) pracownicy AMW — dokument zawierajgcy potwierdzenie statego zatrudnienia;
2) podchorgzowie oraz studenci — aktualng legitymacje studencka;
3) stuchacze studiéw niestacjonarnych i kursow doksztatcajgcych — wykazy
sporzgdzone przez dowddce lub organizatora;
2 Biblioteka gtéwna, w zwigzku 2z funkcjonowaniem systemu biblioteczno-
informacyjnym, przetwarza nastepujgce dane osobowe:
1) imie (imiona) i nazwisko;
2) imiona rodzicow;
3) date i miejsce urodzenia;
4) PESEL;
5) rodzaj i numer dowodu tozsamosci;
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6) adres zamieszkania;
7) numer telefonu;
8) adres e-mail.

§10

1. Czytelnik wypozycza wydawnictwa osobiscie, po wczesniejszym okazaniu karty
bibliotecznej lub elektronicznej legitymacji studenckiej. Oba te dokumenty wazne
sg do konca kazdego semestru lub przez okres uzyskanego zezwolenia.

2. Karty bibliotecznej nie wolno odstepowa¢ innym osobom. Nastepstwem
naruszenia tego przepisu moze byé pozbawienie prawa korzystania z biblioteki,
zaréwno wiasciciela karty, jak i osoby nieprawnie z niej korzystajgce;j.

3. Wysokos¢ opfat za wyrobienie karty bibliotecznej lub jej duplikatu reguluje cennik
zatwierdzony przez Rektora AMW.

§11

1 Niepublikowane, nierozpowszechnione prace naukowo-badawcze, wypozycza sie
tylko na podstawie zgody Prorektora ds. Naukowych.

2 Prace kwalifikacyjne — doktorskie, magisterskie oraz inne prace dyplomowe
wypozycza sie na podstawie pisemnej zgody autora — stosownie do przepisow
o ochronie praw autorskich lub na podstawie pisemnej zgody dziekana wydziatu,
w ktérym praca byta realizowana.

3 Formularz zgody (upowaznienia) przechowywany jest w dokumentacji biblioteki
przez 10 lat .

4 Udostepnianie wymienionych prac odbywa sie zgodnie z przepisami
o dziatalnosci archiwalnej w Sitach Zbrojnych RP (Instrukcja o zasadach
archiwizacji dokumentacji wojskowej. Szt. Gen. 1344/88 § 61 pkt. 1).

5 Poza obreb biblioteki nie wypozycza sie:

1) materiatéw bibliograficzno-informacyjnych;

2) wydawnictw ksiegozbioru podrecznego;

3) czasopism biezgcych;

4) atlaséw, map i albumoéw, a takze innych rzadkich lub cennych dziet;

5) wydawnictw otrzymanych w ramach wypozyczen miedzybibliotecznych.

Z wymienionych kategorii zbioréow mozna korzystac tylko w czytelni.

§12

1. Nauczyciele akademiccy i podchorgzowie majg prawo wypozyczac:
druki zwarte — 20 wol. na 6 miesiecy;

2. Studenci wszystkich rodzajéw studidw i kurséw doksztatcajgcych oraz pracownicy
niebedacy nauczycielami akademickimi majg prawo wypozyczac:
druki zwarte — 10 wol. na 3 miesigce;

3. Niektére wydawnictwa (np. pojedyncze Ilub trudno dostepne na rynku
ksiegarskim) mogg by¢ udostepnione na krotszy okres.

4. Wydawnictwa z ksiegozbioru czytelni oraz czasopisma biezace mozna
wypozyczaé
poza biblioteke w wyjatkowych przypadkach (z reguty na dni wolne lub Swieta),
po uzyskaniu zgody kierownika dziatu udostepniania.
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5. Raz na rok lub na wezwanie bibliotekarza, czytelnik zobowigzany jest do
catkowitego rozliczenia sie z wydawnictw wypozyczonych z biblioteki.
Kierownik dziatu udostepniania moze przedtuzyé termin zwrotu wypozyczonych
materiatéw, a takze wyrazi¢ zgode na wypozyczenie wiekszej ilosci wolumindw.

§13

Biblioteka na zyczenie czytelnika moze sprowadzi¢ wydawnictwo z innej biblioteki
(krajowej lub zagranicznej).

Koszty zwigzane z poszukiwaniem i sprowadzeniem zamoéwionego wydawnictwa
w niektérych przypadkach (wykonanie zestawien dokumentacyjnych, bibliografii,
odbitek kserograficznych itp.) pokrywa czytelnik.

§14

1. Wypozyczenie zamoéwionych wydawnictw z innych bibliotek i instytucji naukowych
odbywa sie droga wypozyczen miedzybibliotecznych

2. Czytelnik korzystajacy z tej formy wypozyczen ponosi catkowitg odpowiedzialnosé
za stan wydawnictwa oraz przestrzeganie regulaminu i specjalnych zyczen
wysytajgcej biblioteki. Dziet tych nie wypozycza sie poza biblioteke

3. Czytelnicy mogg korzysta¢ ze zbiordw innych bibliotek, a w szczegdlnosci ze
zbiorow bibliotek szkét wyzszych Tréjmiasta, na podstawie skierowan
wydawanych
przez biblioteke gtbwng AMW.

4. W wyznaczonym terminie, czytelnik jest zobowigzany do rozliczenia sie
z pobranych skierowan i rewerséw miedzybibliotecznych.

5. Wypozyczenia miedzybiblioteczne na terenie Trojmiasta realizuje czytelnik
osobiscie — wydawnictw nie przesyta sie poczta.

§15

1. Niektore wydawnictwa (np. archiwalne w tym prace dyplomowe) udostepnia sie
w pigtki kazdego tygodnia.

2. Dzieta z ksiegozbioru podrecznego czytelnik otrzymuje w czytelni — do
korzystania na miejscu.

3. Czytelnicy korzystajacy w czytelni z witasnych ksigzek i czasopism s3g
zobowigzani powiadomi¢ o tym dyzurnego bibliotekarza.

4. Czytelnik ma prawo do korzystania z wydawnictw archiwalnych tylko w czytelni.

§16

1. Czytelnicy majg prawo prosié o pomoc dyzurnego bibliotekarza przy
wyszukiwaniu w katalogach potrzebnej literatury.

2. Do dyzurnego bibliotekarza mozna sktada¢ dezyderaty, pomysty i zazalenia,
dotyczace funkcjonowania biblioteki lub wpisywac¢ je do specjalnego zeszytu
udostepnianego w czytelni.

3. Kierownik dziatu udostepniania zobowigzany jest w ciggu dwéch tygodni od daty
zlozenia pisma — skargi (zazalenia) opatrzonego imieniem i nazwiskiem oraz
adresem czytelnika, udzieli¢ odpowiedzi pisemnej.
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§17

. W pomieszczeniach bibliotecznych obowigzuje cisza oraz zachowanie

odpowiadajgce powadze instytucji naukowe;.

Na terenie biblioteki obowigzuje catkowity zakaz palenia tytoniu.
Zabrania sig:

1) wnoszenia do czytelni teczek i ptaszczy;

2) wynoszenia poza czytelnie elementéw jej technicznego wyposazenia;
3) wyjmowania kart katalogowych ze skrzynek lub szuflad;

4) spozywania positkow w Sali czytelni;

5) uzywania telefonéw komérkowych.

Czytelnicy nie majg prawa wstepu do magazynoéw biblioteki.

§18

Godziny udostepniania zbiorow okresla dyrektor biblioteki. O czasowym
zawieszeniu dziatalnosci biblioteki (lub jej dziatéw), a takze zmianie godzin
udostepniania uprzedza sie czytelnikéw informacja, umieszczong na tablicy
ogtoszen.

W okresie rocznego skontrum i melioryzacji zbiorow — godziny udostepniania
okresla dyrektor biblioteki.

§19

. Czytelnik ponosi petng odpowiedzialnos¢ materialng za wszelkie uszkodzenia

wydawnictw, ktérych nie ujawnit w chwili odbioru, a ktére stwierdzono przy
zwrocie.

W przypadku uszkodzenia lub zagubienia wypozyczonego wydawnictwa,
czytelnik zobowigzany jest odkupi¢ identyczne dzieto lub inne — wskazane przez
biblioteke. O ile okaze sie niemozliwe nabycie takiego dzieta, czytelnik musi
pokry¢ jego warto$¢ zgodnie z cennikiem zatwierdzonym przez Rektora -
Komendanta AMW.

§20

Za nieprzestrzeganie niniejszego regulaminu, a zwlaszcza termindéw zwrotu
wydawnictw, biblioteka stosuje nastepujace rygory:

1.
2.

3.

indywidualne upomnienie lub monit;

blokada konta czytelnika do czasu wyjasnienia sprawy i zwrotu
przetrzymywanych wydawnictw;

kary pieniezne wedtug cennika zatwierdzonego przez Rektora — Komendanta
AMW.

§21

. Warunkiem podpisania karty obiegowej przez wypozyczalnie jest wczesniejsze

rozliczenie sie czytelnika z czytelnig i Bibliotekg Gtéwna.




2. Kierownicy (organizatorzy) kurséw doksztatcajgcych zobowigzani sg do
sprawdzenia rozliczenia sie stuchaczy z bibliotekg przed zakonAczeniem
I rozwigzaniem kursu.

§22

W przypadkach nie objetych niniejszym regulaminem, dyrektor biblioteki rozstrzyga
wszelkie problemy, kierujgc sie dobrem biblioteki gtdwnej AMW.

§23

Czytelnikowi przystuguje prawo odwotania sie od decyzji dyrektora biblioteki gtéwne;j
do Rektora — Komendanta Akademii Marynarki Wojennej w terminie 14 dni, od dnia
wydania decyzji.



